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1. Общие положения 

1.1. Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления учащихся муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования городского округа Перевозский Нижегородской области 

«Детско-юношеский центр г. Перевоза» (далее – Положение) разработано в соответствии с 

частью 5 статьей 55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в 

социальной сфере», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», на основании Устава 

муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования 

городского округа Перевозский Нижегородской области «Детско-юношеский центр г. 

Перевоза» (далее – Учреждение). 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода, отчисления и 

восстановления учащихся в Учреждении; алгоритм действий администрации Учреждения, 

педагогических работников Учреждения и родителей (законных представителей), детей, 

достигших возраста 14 лет, при приеме, переводе, отчислении и восстановлении учащихся. 

1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих соблюдение 

прав детей на получение дополнительного образования, координации деятельности 

Учреждения по приему, переводу, отчислению и восстановлению учащихся. 

 

2. Порядок приема учащихся  

2.1. В Учреждение принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе свободного выбора 

в соответствии с их способностями, интересами.  
2.2. При приеме учащихся в Центр не допускаются ограничения по полу, расе,  

национальности, происхождению, месту жительства, отношению к религии, убеждениям, 

принадлежности к общественным организациям (объединениям), социальному положению. 

2.3.  В Центр принимаются все желающие обучаться по реализуемым 

дополнительным общеобразовательным программам на основе добровольного выбора вида 

деятельности. 

2.4. Прием детей на обучение в Центр осуществляется без вступительных испытаний 

(процедур отбора). 

2.5. Обучение в Центре осуществляется в одновозрастных и разновозрастных 

объединениях (студия, ансамбль, секция, театр и др.) 

2.6. Численный состав объединений варьируется от 10 до 20 человек. 

2.7. Для обучения по  дополнительным общеобразовательным программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования, принимаются дети 

от 5 лет до 18 лет, с соблюдением всех положений Правил персонифицированного 

финансирования г.о. Перевозский. 

2.8. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные 

общеразвивающие программы без использования сертификата дополнительного 

образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, 

предусмотренного Правилами персонифицированного финансирования г.о. Перевозский, 

родитель (законный представитель) учащегося предоставляет в Центр номер сертификата, о 

чем Учреждение незамедлительно вносит соответствующую запись в информационную 

систему персонифицированного финансирования «Навигатор дополнительного образования 

Нижегородской области (далее – ИС). 

2.7. Прием в Учреждение производится на основании заявления о приеме на 

обучение в Учреждение, подаваемого учащимся, достигшим возраста 14 лет, или 

родителями (законными представителями) учащегося, не достигшего возраста 14 лет.  
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2.8. Заявление о зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей 

программе, в том числе заявление о зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе в соответствии с социальным сертификатом, может быть 

направлено в электронном виде посредством заполнения экранных форм в личном 

кабинете заявителя в информационной системе или подано на бумажном носителе в 

Учреждение. К заявлению о зачислении на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе, подаваемому впервые, прилагаются следующие 

документы:  

-  заявление о приеме в Учреждение учащихся, достигших возраста 14 лет или 

родителей (законных представителей) учащихся (Приложение№1); 

-  копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта); 

-  согласие об обработке персональных данных в соответствии с требованиями Правил 

формирования социальных сертификатов. (Приложение №2) 

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка  с указанием возможности 

заниматься в группах по избранному профилю деятельности (спортивные, спортивно-

технические, туристские, хореографические и др.); 

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документооборота 

(снилс) 

2.9. Прием для обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам физкультурно-спортивной направленности осуществляется 

при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта. 

2.10. Прием учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 

инвалидов производится на основании заявления обучающегося, достигшего 14 лет, или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося при наличии 

заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы 

реабилитации. 

При отсутствии у учащегося социального сертификата после получения заявления о 

зачислении на обучение по дополнительной общеразвивающей программе, реализуемой в 

соответствии с социальным сертификатом, Учреждение обеспечивает предоставление 

Муниципальному  опорному центру городского округа Перевозский Нижегородской области 

, определенному в соответствии с Правилами формирования социальных сертификатов 

оператором реестра получателей социального сертификата (далее – оператор реестра) 

сведений, необходимых для формирования обучающемуся социального сертификата при 

условии предоставления родителями (законными представителями) учащегося согласия на 

обработку персональных данных по установленной форме в соответствии с требованиями 

Правил формирования социальных сертификатов.  

В случае, если заявитель при обращении отказывается от обработки его данных и 

данных учащегося посредством информационной системы, реестровая запись о получателе 

социального сертификата обезличивается, его персональные данные в информационную 

систему не заносятся. 

2.11. Приём учащихся в Учреждение оформляется приказом директора. 

2.12. При приеме в Учреждение на обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам, включенным в систему 

персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, и 

реализуемым в соответствии с социальным сертификатом, с обучающимися, достигшими 

возраста 14 лет, либо с родителями (законными представителями) обучающихся 

заключается договор об образовании (договор об оказании муниципальной услуги в 

социальной сфере) по форме, установленной органом местного самоуправления  

городского округа Перевозский Нижегородской области, определенным в качестве 

уполномоченного органа в силу требований Федерального закона от 13.07.2020 N 189-ФЗ «О 
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государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере» (далее – уполномоченный орган). 

2.13. Учреждение назначает приказом директора ответственных за прием, 

регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих заявление на прием в 

Учреждение. Такие лица обязаны предоставить в адрес уполномоченного органа 

идентификатор (номер) реестровой записи о получателе социального сертификата в реестре 

получателей социального сертификата; идентификатор (номер) социального сертификата 

либо сведения об отсутствии у заявителя социального сертификата; идентификатор (номер) 

дополнительной общеразвивающей программы; дату планируемого начала освоения 

обучающимся дополнительной общеразвивающей программы.  

2.14. Каждый учащийся имеет право быть принятым в нескольких объединений. 

2.15. В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

− состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении; 

−  возрастного несоответствия избранного объединения; 

− полной укомплектованности избранного объединения; 

− количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения. 

2.16. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема обучающегося, решаются 

совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, достигшим возраста 14 

лет, родителями (законными представителями) обучающегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений).  
2.17. При приеме учащегося на обучение Центр знакомит его и (или) его родителей 

(законных представителей) со свидетельством о государственной регистрации, Уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с дополнительными 

общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности в Центре.  

2.18.  Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

документами,  в том числе через информационные системы общего пользования 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) ребенка.  

2.19. При приеме ребенка в Центр подписью родителей (законных представителей) 

ребенка фиксируется согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка . 

2.20. Прием учащихся  на обучение в Центр осуществляется при наличии  

2.21. полного пакета документов, предусмотренных настоящим Положением, и во 

всех случаях оформляется приказом директора .  

2.22.  Прием заявлений и зачисление в Центр производится в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест и оформляется приказом директора Центра.  

2.23. Контингент учащихся  в Центре определяется дважды в год, на начало каждого 

учебного полугодия.  

2.24. За учащимся сохраняется место в учреждении в случае его болезни, 

прохождения им санаторно-курортного лечения, карантина, совместного отпуска, 

командировки родителей (законных представителей) с ребенком вне зависимости от 

продолжительности. 

2.25. Прием заявлений на первый год обучения начинается с августа текущего года 

до момента заполнения свободных мест. 

2.26. Для удобства родителей (законных представителей) детей Центр вправе 

установить график приема документов. Информация об этом размещается на 

информационном стенде и на сайте Центра не позднее, чем за 5 дней до начала приема. 
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2.27. Зачисление на первый год обучения в Центре оформляется приказом директора 

после приема полного пакета документов, формирования группы. 

3. Правила приема учащихся, 

ранее обучавшихся в других образовательных учреждениях дополнительного 

образования 

3.1.Прием учащихся, ранее обучавшихся в других образовательных учреждениях 

дополнительного образования, на первый год обучения в течение учебного года или на 

второй и последующий годы  осуществляется при наличии свободных мест. Свободными 

считаются места в группах с наполняемостью менее 10-15 человек.  

3.2.При приёме граждан, ранее обучавшихся в других образовательных учреждениях 

дополнительного образования, на первый год обучения в течение учебного года или на 

второй и последующий, родители (законные представители) учащихся дополнительно 

предоставляют справку из той организации дополнительного образования,  в которой он 

обучался ранее и сведения о промежуточной аттестации.  

3.3.При приеме граждан, ранее обучающихся в других образовательных учреждениях 

дополнительного образования, при отсутствии документов, подтверждающих уровень 

освоения дополнительных общеобразовательных программ учащимся, по согласию 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся в присутствии 

педагога определяется уровень соответствующих знаний, умений и навыков. На основании 

выводов об уровне освоения дополнительной  общеобразовательной программы издается 

приказ о зачислении гражданина на соответствующий год обучения.  

3.4.При приеме учащегося, не изучавшего ранее отдельные предметы,  учебного плана  

Центр,  по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

гражданин может освоить соответствующие программы в форме самообразования и пройти 

промежуточную аттестацию по данным предметам. 

 

4. Порядок перевода учащихся  

4.1 Учащиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного года, 

переводятся на следующий учебный год без представления заявления на основании итогов 

промежуточной аттестации, решения педсовета  и приказа директора Учреждения. Договор 

об образовании в этом случае подлежит продлению согласно законодательству Российской 

Федерации. 

4.2 В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение учебного 

года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, 

расформирование учебной группы в виду несоответствия количества учащихся требуемым 

нормативам и т.д.) учащемуся предоставляется право перевода в другие детские 

объединения Учреждения при наличии свободных мест в учебных группах. 

4.3 В течение учебного года учащийся, по собственному желанию, имеет право на 

перевод в другую группу, другое объединение Учреждения при наличии мест. 

4.4 Перевод учащегося в другую группу, другое объединение Учреждения 

осуществляется при наличии заявления от родителя (законного представителя) учащегося, 

заявления учащегося, достигшего возраста 14 лет, на основании которого издается приказ 

директора Учреждения о переводе. 

4.5 Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода учащегося, решаются совместно 

педагогом дополнительного образования, учащимся, достигшим возраста 14 лет, родителями 

(законными представителями) учащегося и представителями администрации Учреждения в 

порядке, установленном локальными актами Учреждения (Положение о комиссии по 

урегулированию споров между участниками образовательных отношений). 

4.6 Сведения о переводе учащихся на следующий учебный год и о выпускниках 

подаются педагогами дополнительного образования в конце учебного года. Общий список 

учащихся, переведённых на следующий учебный год и выпускников, формируется по 
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представлению педагогов дополнительного образования, заместителем директора и 

утверждается приказом. 

      4.7. Выпускники могут продолжить занятия в объединениях на основании приказа 

директора учреждения с целью совершенствования практического мастерства по 

индивидуально разработанным маршрутам, планам.  

      4.8. Порядок перевода для получения образования по другой форме обучения 

устанавливается законодательством об образовании. 

      4.9. Выбор формы обучения родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего учащегося осуществляется с учетом мнения ребенка. 

      4.10. Перевод для получения образования по другой форме обучения осуществляется, как 

правило, в начале учебного года (полугодия) в соответствии с приказом директора. 

 

5. Порядок отчисления учащихся  

5.1. Основанием для отчисления учащегося является: 

− отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья учащегося; 

− выраженное волеизъявление учащегося (при наличии заявления от учащегося и 

(или) родителя (законного представителя);  

− обращение родителя (законного представителя) учащегося или учащегося, 

достигшего возраста 14 лет, с отказом от использования социального сертификата; 

− невыполнение учебного плана учащимся; 

− по инициативе заказчика образовательной услуги при отказе заказчиком 

образовательной услуги от исполнения договора об образовании в случае выявления 

существенного недостатка оказанной платной образовательной услуги или иных 

существенных отступлений Учреждением от условий договора об образовании; 

− по инициативе заказчика образовательной услуги при нарушении Учреждением 

сроков оказания платных образовательных услуг, в том числе сроков начала и (или) 

окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточных сроков 

оказания платной образовательной услуги либо если во время оказания платных 

образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок; 

− невыполнение учащимся по образовательной программе обязанностей по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана; 

− окончание полного курса освоения образовательной программы;  

− наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего 

продолжения обучения в Учреждении; 

− нарушение Правил внутреннего распорядка Учреждения; 

− применение к учащемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания. При выборе отчисления как меры дисциплинарного взыскания, 

Учреждение должно учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и 

обстоятельства, при которых он совершен, предыдущее поведение учащегося, его 

психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение совета Учреждения. 

Отчисление учащегося как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в соответствии 

с Порядком применения к учащимся и снятия с учащихся мер дисциплинарного взыскания, 

утвержденным Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 15 

марта 2013 года №185. 

− совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава 

Учреждения. 

− просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

− невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) учащегося. 

5.2. Отчисление учащегося производится по приказу директора Учреждения и 

оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учёта работы объединения. 
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5.3. При отчислении учащегося, использующего для обучения социальный сертификат, 

Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет информацию об этом факте в адрес 

уполномоченного органа, и выдает свидетельство об обучении в соответствии с образцом и 

Порядком выдачи документов об обучении по дополнительным общеобразовательным 

программам. 

5.4. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Центра, прекращаются с даты его 

отчисления из Центра. 

5.5. По завершению обучения по дополнительным общеобразовательным программам 

учащемуся выдается свидетельство о полном прохождении обучения по соответствующей 

дополнительной общеобразовательной программе. 

5.6. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления учащегося из учебной группы, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, учащимся, достигшим 

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) учащегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 

 

6. Порядок восстановления учащихся 

6.1. Учащиеся, ранее отчисленные из Учреждения, имеют право на восстановление 

при наличии мест после личного собеседования и на основании личного заявления 

(учащиеся, достигшие возраста 14 лет) или заявления родителей (законных представителей) 

учащихся. 

6.2. Учащиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего распорядка 

Учреждения, за противоправные действия и неоднократные нарушения Устава Учреждения, 

право на восстановление не имеют. 

6.3. Восстановление учащихся в Учреждение оформляется приказом директора на 

основании результатов собеседования и заявления. 

6.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления учащегося в Учреждении, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, учащимся, достигшим 

возраста 14 лет, родителями (законными представителями) учащегося и представителями 

администрации Учреждения в порядке, установленном локальными актами Учреждения 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных 

отношений). 

 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и принимаются на 

заседании педагогического совета Учреждения. 

 

 

Принято с учетом мнения  

Совета учреждения  

от 02.09.2023 года №5 

 


